QUY TRÌNH HƯỚNG DẪN
SINH VIÊN THỰC TẬP SƯ PHẠM TẠI ĐỊA PHƯƠNG
Để đảm bảo thời gian và chất lượng của đợt thực tập sư phạm tại địa phương, SV phải nghiêm chỉnh thực hiện theo quy trình hướng dẫn thực tập sau: 
	TT
	Nội dung
	Thời gian

	Bước 1
	SV tới gặp Ban Giám Hiệu trường thực tập để trình quyết định TTSP của trường ĐHNL Tp.HCM và hồ sơ TTSP. 
	Tuần từ 
10/02/2014-16/02/2014

	Bước 2
	SV gặp nhà trường nhận phân công công việc và GV hướng dẫn chuyên môn 
	

	Bước 3
	SV gặp gỡ GV hướng dẫn chuyên môn để nhận kế hoạch thực hiện cụ thể: 
· Yêu cầu của việc thực tập giảng dạy 

· Những nội dung sinh viên cần nắm rõ để soạn giáo án và giảng dạy (thời gian, lớp cho giáo sinh giảng dạy)
· Phân công giáo sinh dự giờ (thời gian, lớp dự)
	

	Bước 4
	SV dự giờ và tiến hành thực tập giảng dạy dưới sự hướng dẫn của GV chuyên môn gồm: 6 giáo án
Trong thời gian thực tập, mỗi tuần SV phải gọi điện thoại hoặc gởi mail qua địa chỉ binhspkt@hcmuaf.edu.vn báo cáo với bộ môn về tình hình thực tập sư phạm (theo mẫu đính kèm)
	Đợt 1:
17/02/2014 - 08/03/2014
(3 tuần)

Đợt 2:
10/03/2014 – 06/04/2014 (4 tuần)


	Bước 5
	Kết thúc đợt thực tập, SV phải hoàn thành hồ sơ thực tập có đầy đủ chữ ký của những người liên quan như (Ban Giám Hiệu và GV hướng dẫn), bao gồm: 

· Các phiếu đánh giá thực tập (đánh giá điểm cuối chỉ chọn 4 giáo án đạt điểm cao nhất)
· Báo cáo tổng kết của trường phổ thông

· Bản thu hoạch cá nhân

· Bảng ký nhận thù lao của GV hướng dẫn
	


Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

BÁO CÁO TÌNH HÌNH THỰC TẬP SƯ PHẠM (tuần 1)
(Dành cho sinh viên thực tập cá nhân tại địa phương)
1. Tên sinh viên: 


2. Tên giáo viên hướng dẫn giảng dạy: 


3. Tên trường thực tập: 


4. Thời gian: từ ngày……đến ngày…

5. Tình hình thực hiện:

	TT
	Công việc
	Kết quả thực hiện
	Ghi chú

	1
	SV gặp mặt BGH và GV hướng dẫn
	· Nội dung trao đổi: 
· Kết quả: 
+ Ý kiến của trường PT: 
+ Tên GVHD: 

	

	2
	Dự giờ chuyên môn của GVHD và tổ bộ môn 
	· Số giờ SV đã dự: 
· Những công việc SV được GVHD yêu cầu chuẩn bị trước khi dự giờ?

	

	3
	· Soạn giáo án
	· SV có nộp giáo án cho GVHD góp ý ít nhất 3 ngày trước khi lên lớp dạy thực tập?
· SV có sửa chữa và hoàn chỉnh giáo án theo yêu cầu  của GVHD không?
· SV đã soạn bao nhiêu giáo án trong tuần này?

	

	4
	Thực tập giảng dạy
	· SV có được GVHD dự giờ khi lên lớp dạy không?
· Sau buổi dạy, SV có được GVHD họp rút kinh nghiệm không?
· Thái độ của SV khi được góp ý?

	

	5
	Ý kiến đánh giá sơ bộ kết quả thực tập của GVHD
	- Về tinh thần thái độ làm việc?
· Về tác phong? 
· Về chất lượng thực tập? 


	


                                                                                           …., , ngày    tháng      năm 

Sinh viên báo cáo
(Họ tên và chữ ký)
Cộng hòa xã hội chủ nghĩa Việt Nam

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

BÁO CÁO TÌNH HÌNH THỰC TẬP SƯ PHẠM (tuần thứ 2 tới tuần thứ 7)
(Dành cho sinh viên thực tập cá nhân tại địa phương)
1. Tên sinh viên: 


2. Tên giáo viên hướng dẫn giảng dạy: 


3. Tên trường thực tập: 


4. Thời gian: từ ngày……đến ngày…

5. Tình hình thực hiện:

	TT
	Công việc
	Kết quả thực hiện
	Ghi chú

	1
	Dự giờ chuyên môn của GVHD và tổ bộ môn
	· Số giờ SV đã dự: 

· Những công việc SV được GVHD yêu cầu chuẩn bị trước khi dự giờ?


	

	2
	Soạn giáo án
	· SV có nộp giáo án cho GVHD góp ý ít nhất 3 ngày trước khi lên lớp dạy thực tập?

· SV đã soạn bao nhiêu giáo án trong tuần này?


	

	3
	Thực tập giảng dạy
	· SV có được GVHD dự giờ khi lên lớp dạy không?

· Sau buổi dạy, SV có được GVHD họp rút kinh nghiệm không?

· Thái độ của SV khi được góp ý?


	

	4
	Ý kiến đánh giá sơ bộ kết quả thực tập của GVHD
	- Về tinh thần thái độ làm việc?

· Về tác phong? 

· Về chất lượng thực tập? 


	


                                                                                              ….., ngày    tháng      năm 

Sinh viên báo cáo

(Họ tên và chữ ký)
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